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KILPAILUTAPAHTUMAN JARJESTAMINEN

Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliitto myontaa jasenseuroilleen Suomessa jarjestettavien miekkailun ja 5-ottelun
kilpailujen jarjestamisoikeudet ja julkaisee ja yllapitaa liiton kilpailu- ja toimintakalenteria. Uuden kilpailukauden
kalenteri rakentuu alkuvuodesta. Kaikki liiton jasenseurat voivat hakea kilpailujen jarjestamisoikeuksia ja myos
ehdottaa uusia kilpailuja lisattavaksi kalenteriin. Kansainvalisten kilpailujen jarjestelyoikeuksia haetaan hyvissa
ajoin, ja Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliitto kay niistd kansainvalisten liittojen kanssa neuvotteluja 2-5 vuotta
ennen kilpailutapahtuman jarjestamista. Kansallisten kilpailujen jarjestelyoikeuksien haku ajoittuu alkuvuoteen,
samaan aikaan kun seuraavan kauden kilpailukalenterin rakentaminen aloitetaan. Kilpailukalenterissa olevat
kilpailut lasketaan mukaan Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliiton rankingiin. Rankingiin laskettavien kilpailujen
lisaksi Miekkailu- ja 5-otteluliiton jasenseuroilla on oikeus jarjestaa seuran jasenten ja seurojen valisia kilpailuja
ilman liiton erillista suostumusta.

Tahéan Kilpailutapahtuman jarjestaminen -oppaaseen on sisallytetty kokeiltuja ja hyviksi todettuja kaytanteité niin
pienista kuin suurista kilpailutapahtumista.Oppaassa kuvattuja tehtavia ja rooleja voidaan yhdistaa seka soveltaa
sen mukaan kuinka laajaa kilpailua ollaan jarjestamassa.

Parhaimmillaan kilpailujen jarjestaminen on jarjestavalle seuralle sen jasenia yhdistavaa ja seuran me-henkea
kasvattavaa toimintaa. Kilpailujen jarjestamiseen liittyy myds mahdollisuus tuoda omaa urheiluseuraa ja sen
monipuolista toimintaa esiin paikallisissa medioissa. Kilpailutapahtuman jarjestaminen omalla paikkakunnalla
kannattaa hyodyntaa myos seuran sisaisessa viestinnassa, se on hyva tilaisuus innostaa uusia urheilijoita ja
harrastajia omasta seurasta mukaan kilpailemaan. Profiloituminen kilpailuja jarjestavaksi seuraksi ei ole
ollenkaan hullumpi juttu.

1. Ennakkovalmistelut

Kilpailupaikan varaaminen edellyttaa yleensa usean kuukauden ennakointia. Mita suuremmasta kilpailu-
tapahtumasta on kysymys sita aikaisemmin on oltava liikkeella. Joissain tapauksissa kilpailupaikan varaaminen
on tehtava jo noin vuotta aikaisemmin.

Kilpailupaikan varaamisen yhteydessa seuran johdon on hyva tehda paatds myds kilpailuorganisaatioon
nimettavista tarkeimmista henkilbista. Talléin kannattaa nimeta ainakin:

e Kilpailun johtaja

e jarjestelyjen vastuuhenkilot

e mahdolliset yhteistydkumppanit (toinen seura).

Kuvaus eri tahojen ja kilpailuorganisaation yksityiskohtaisista tehtavista on liitteessa 1.



2. Kilpailupaikan valinta

Kilpailu tulee jarjestaa sellaisessa paikassa, etta tilan jarjestelyt noudattavat tassa dokumentissa vahintaan
kansallisen kilpailun jarjestamisesta annettua ohjeistusta mm. alueiden sijoittelusta. Miekkailualueiden ja
turvallisuuden vaatiman tilan lisaksi alueiden valiin on jatettava likkumis- ja tyoskentelytilaa seka miekkailijoille
etta tuomareille liite 2.

Kun paikka ja sali on varattu, kannattaa hahmottaa kilpailun aikataulu ja tehda suunnitelma alueiden kaytosta
kilpailutapahtuman aikana liite 3.

e Kilpailupaikka tai kilpailupaikat on valittava niin, etta niissa on riittavasti tilaa kilpailun
joustavaan lapivientiin.
e Paikalla on oltava riittdva maara kalustoa seka laitteistojen toimivuudesta vastaava
ammattitaitoinen henkilo.
e Kilpailijoille on taattava paasy kilpailupaikalle vahintaan tuntia ennen kilpailun alkua.
Kilpailupaikalla on oltava mahdollisuus alku- ja loppuverryttelyyn seké peseytymiseen.
Kilpailun eri lajit voidaan jarjestaa eri paikoissa. Talloin ottelijoille ja heidan tukijoukoilleen
on varattava riittavasti aikaa siirtymiseen eri kilpailupaikkojen valilla. Kilpailun lajit
voidaan tarvittaessa jakaa useammalle eri paivalle.
e Kilpailua ei tule jarjestaa paikassa, jossa esimerkiksi jokin muu laji hairitsee kilpailijoita tai tuomareita.

3. Kilpailun talous

Kilpailun talousarvio kannattaa laatia ennakkoon liite 5.

Liitto laskuttaa kilpailumaksujen liitto-osuudet jarjestavalta seuralta toteutuneiden osallistumisten mukaisesti.
Liiton perimat maksut maarataan vuosittain liton syyskokouksessa.

Kansainvalista kilpailua jarjestettaessa Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliitto vastaa niista kustannuksista, joiden
jarjestamisesta se on vastuussa. Jarjestava seura vastaa niista kustannuksista, joiden jarjestamisesta se on
vastuussa.

4. Kilpailujen jarjestelytehtavat ja talkoolaiset

Talkoovaen rekrytointi on pitka prosessi ja siihen kannattaa ryhtya heti, kun kilpailun jarjestamisoikeudet on
myonnetty seuralle. Kilpailutapahtuman onnistunut jarjestdminen yhdistaa seuran toimijoita.

Yksityiskohtaiset kuvaukset tarvittavasta talkoovaesta on liitteessa 1 ja tarkemmat kuvaukset kilpailun kaikista
jarjestelytehtavista on liitteessa 2. Kilpailu voidaan jarjestad myos useamman seuran yhteistyona. Liitteessa 6 on
esimerkki jarjestelyiden toteuttamisesta usean seuran yhteishankkeena.

Talkoovaen palkitseminen kannattaa myds miettia ja sopia etukateen. Hyva tapa on pitaa yhteinen
seuratapahtuma, jossa muistellaan ja keratdan palautetta seuraavaa tapahtumaa varten. Lisaksi etenkin
nuorisolle voi antaa tyotodistuksen osallistumisesta kilpailutapahtuman jarjestamiseen. He voivat kayttaa
todistusta myohemmin osana vaikkapa tyonhakua.



5. Kilpailukalusto ja sen varaukset

Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliitto lainaa jasenseuroilleen liiton kilpailukalenterin mukaisen kilpailun
jarjestamiseen tarvittavan kaluston ja vastaa my0s kilpailukaluston kuljetuskustannuksista paakaupunkiseudun
ulkopuolelle. Muista tehda kilpailukaluston varaus ajoissa lomakkeella linkki:

kilpailukaluston noutopaiva

miekkailualueiden matot, apparaatit, kelat johtoineen ja tuomarointiin liittyvat valineet
5-ottelun ampumataulut ja -poydat, erilaiset juoksuradan merkitsemisvalineet jne.
kisatoimiston tietokoneet Fencing Time -ohjelmistoineen, kisatulostimet ja
verkkoyhteyteen tarvittava kalusto

liiton roll-upit

kilpailukaluston palautuspaiva.

6. Viestinta

Suomessa jarjestettavissa kisoista tiedottaminen kuuluu jarjestavélle seuralle liite 2.

6.1. Sisainen viestinta

Hyva ja innostava sisainen viestinta kokoaa kilpailuja jarjestavan joukon ja talkoovaen toimimaan yhteisen
tavoitteen, vetovoimaisen ja laadukkaan kilpailun, eteen. Noin 3-6 kk ennen kilpailun jarjestamisté on hyva
jarjestaa yhteinen jarjestelypalaveri missa nimetaan kilpailun vastuuhenkilét ja talkoovaki jarjestelyjen eri
tehtaviin liite 1. Taman jalkeen kannattaa jakaa jarjestelyissa mukana olevien yhteystiedot tai perustaa esim.
Whatsappiin ryhma, missa kilpailua koskevat tiedot on helppo jakaa koko jarjestelyorganisaatiolle. Jos kilpailua
on jarjestdmassa useampi seura, on erityisen tarkeaa jakaa yhteys- ja vastuuhenkildiden yhteystiedot.

6.2. Ulkoinen viestinta

Viestinta on samalla myds markkinointia niin kilpailuun osallistuvien kuin kilpailun muiden sidosryhmien
suuntaan. Liiton jasenseuroille voi tehda tulossa olevasta kilpailusta ennakkotiedotusta esim. Facebook-sivujen
kautta. Paikalliset sidosryhmat, media, sponsorit ja rahoittajat on tarkea huomioida ajoissa. Liiton kanssa voi
sopia my0s mahdollisten VIP-kutsujen lahettamisesta. Isompien paivalehtien suuntaan kannattaa olla ajoissa
aktiivinen, painetun lehden liséksi lehdilld on sahkdinen tapahtumakalenteri, verkkouutiset ja live stream
-lahetyksid, joita voi hyodyntaa kilpailutapahtuman viestinnassa. Lisaksi voidaan jakaa kilpailusta laadittua
julistetta tai flaijeria, painettuja versioita ei valttamatta tarvita silla julistetta tai flaijeria voi levittaa tehokkaammin
sahkoisessa muodossa. Hyvin ja yhtenaisesti rakennettu viestinta auttaa seuraa myos rahoituksen haussa.

6.3. Kilpailukutsu

Kilpailijat tarkistavat kilpailua koskevat yksityiskohdat kilpailukutsusta. Kutsun julkaisee kilpailun jarjestelytoimi-
kunta. Kutsu julkaistaan Ophardtissa, johon voidaan syottaa seka suomenkielinen kutsu etta englanninkielinen
kutsu. Kansainvalisen kilpailun kutsu julkaistaan viimeistaan 3 kk ennen kilpailua ja kansallisen kilpailun kutsu
viimeistaan 1 kk ennen kilpailua. Suomenmestaruuskilpailun kutsu on julkaistava viimeistaan 4 viikkoa ennen
kilpailua. Kilpailua jarjestavan organisaation on vahvistettava kutsu Suomen Miekkailu- ja 5- otteluliiton


http://goo.gl/mwqmM3

toimistoon. Kansainvalisen kilpailun kutsu lahetetdan myos kansainvaliselle liitolle. Suomessa jarjestettavien
kansainvalisten kilpailujen kutsut lahetetaan aina Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliiton kautta.

Masters- ja Suomen Cup -osakilpailuihin toivotaan mukaan myés kansainvalisia osallistujia ja siksi kutsusta
kannattaa laatia aina myds englanninkielinen versio.

Kilpailukutsusta tulee kayda ilmi

e kilpailun nimi

e Kilpailupaikan osoite

e ilmoittautumisaika ja -tapa seka tieto siitd hyvaksytaanka jalki-ilmoittautuneita

e osallistumismaksu ja jalki-ilmoittautumista koskevat maksut

e osallistumisen perumiseen seka tuomarivelvoitteisiin liittyvat sanktiomaksut

e Kkilpailussa miekkailtavat sarjat ja -aseet

e kilpailun aikataulu: kilpailupaikalla tapahtuvan ilmoittautumisen paattymisajankohta,
sarjojen alkamisajat ja nimenhuuto

e kaytettava kilpailujarjestelma

e Kilpailukohtaiset muut saannot tai tarkennukset esim. varuste ja lisenssimaaraykset

e Kkilpailun johtajan nimi

e kilpailusta lisatietoja antavan vastuuhenkilon nimi ja yhteystiedot

e internet-osoite, josta [oytyvat kilpailun live-tulokset.

7. Suomessa jarjestettavat kansainvaliset ja kansalliset kilpailut

Suomessa jarjestetaan seka kansainvalisia etté kansallisia miekkailu- ja 5-ottelukilpailuja. Suomen Miekkailu- ja
S-otteluliiton kilpailukalenterissa on kilpailutapahtumia kauden lahes joka viikonlopulle. Yhden kilpailukauden
aikana jarjestetaan 2-5 kansainvalista kilpailua ja 40-60 kansallista kilpailua. Osa kauden aikana jarjestettavista
kilpailuista voidaan yhdistaa saman kilpailutapahtuman alle.

Ennen kilpailujen jarjestamista on tutustuttava kilpailun edellyttamiin ohjeistuksiin. Kansainvalisien kilpailujen
jarjestamisohjeistukset antavat kansainvaliset liitot: FIE, EFC, UIPM, EVFC tai NFU. Ohjeet Idytyvat naiden
liittojen sivuilta. Suomessa jarjestettavien kilpailujen ohjeistus on sisallytetty kilpailumaarayksiin, joita yllapidetaan
liiton sivustolla: http://www.fencing-pentathlon.fi/liitto/strategia/saannot-ja-maaraykset/

Kilpailuista perittavia kilpailumaksuja saantelee liiton vuosikokouksen paatokset. Kilpailumaksut [oytyvat liiton
sivustolta: http://www.fencing-pentathlon.fi/litto/materiaalit/liton-perimat-maksut/. Kilpailun jarjestaja voi ottaa
harkintansa mukaan huomioon jalki-ilmoittautumisia. Jalki-ilmoittautumiselle voidaan asettaa maaraaika.
Jalki-ilmoittautuneelta kilpailijalta voidaan peria osallistumismaksu enintaan kaksinkertaisena.

7.1. Kansainvalisen kilpailun jarjestaminen

Suomessa jarjestettavia kansainvalisia, FIE:n, EFC:n, NFU:n ja EVFC:n alaisia, kilpailuja koskevat
kansainvalisten liittojen ohjeet.

e FIE:n alaisten kilpailujen jarjestamisesta on annettu ohjeistus FIE:n sivustolla Rules for Competitions ja
Organisation rules. World Cup -osakilpailun jarjestamisohjeistus on FIE:n sivustolla kohdassa
Handbooks Of Regulations
http://static.fie.org/uploads/5/27805-CC%20cdm%20ind%20et%20eq-ang.pdf.
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e EFC:n alaisten kilpailujen jarjestamisesta ohjeistus |0ytyy www.eurofencing.info sivustolta Rules &
statutes.

e Pohjoismaisten mestaruuskilpailujen ohjeistusta I6ytyy NFU:n sivustolta kohdasta Nordic Championships
http://www.nordicfencing.com/index.php/statuets.

e Euroopan veteraaniliiton Circuit -kilpailusarjan ohjeistus l6ytyy EVFC:n kautta.

Liitteessa 7 on esimerkki kansainvalisen kilpailun jarjestamisen vastuunjaosta liiton ja seuran kesken.

7.2. SM-kilpailun jarjestaminen

Kilpailumaarayksissa on SM-kilpailun jarjestamiseen liittyen omat kohtansa:

miesten kalvan henkilokohtaisen SM-kilpailun alussa pidetaan hiljainen minuutti
Tukholman MM-kilpailussa vuonna 1951 menehtyneen limari Vartian muistoksi

liitto kustantaa SM-mitalit ja tuomarit

liitto asettaa SM-kilpailuille valvojan

kilpailun lapivientisuunnitelma on hyvaksytettava kilpailun valvojalla

SM-joukkuekilpailun erdjako ja alkuranking on julkaistava kilpailuviikonloppua edeltdvana
torstaina klo 18.00 mennessa ja huomautukset siihen on annettava perjantaihin klo 18.00
mennessa

jalki-ilmoittautuminen sallitaan mutta siita on maksettava sanktio

SM-kilpailun alkuranking tehdaan kansallisen rankingin perusteella.

7.3. Suomen Cup -kilpailun jarjestaminen

Suomen Cup -osakilpailun jarjestamiseen patee samat periaatteet kuin SM-kilpailuihin. Sarjan osakilpailut ja
finaalitapahtuma maaritelldan kausikohtaisesti, yleensa kauden aikana jarjestetdan vahintaan nelja osakilpailua
jokaiselle aselajille. Suomen Cup -sarjasta on annettu ohjeita kilpailumaaraysten liitteessa 5:

osakilpailuissa miekkaillaan 1 alkuerakierros seka suora uloslyontikilpailu

Suomen Cup -osakilpailun palkinnot kustantaa jarjestaja

osanottomaksu siséltaa liton periman finaalimaksun, koska kauden paatteeksi miekkailtava
finaali on osanottajille maksuton

Suomen Cup -sarjan kilpailuissa jalki-ilmoittautuminen sallitaan

osakilpailujen alkuranking tehdaan kansallisen rankingin perusteella

ulkomaalaisten miekkailijoiden alkuranking tehdaan FIE:n seniorirankingin perusteella.

7.4. Masters-kilpailun jarjestaminen

Masters-osakilpailun jarjestamiseen patee samat periaatteet kuin SM-kilpailuihin. Kauden aikana jarjestetaan
vahintaan nelja osakilpailua jokaiselle ikaluokalle. Yksi osakilpailu on samalla SM-kilpailu. Masters sarjasta on
annettu ohjeita kilpailumaaraysten liitteessa 4:

e osakilpailuissa on kaytdssa useita eri kilpailujarjestelmia, Masters-osakilpailun SM-kilpailuissa

noudatetaan SM-kilpailuja koskevia kilpailumaéarayksia silla erotuksella, ettd alkukierroksen
jalkeen kaikki paasevat uloslyontiotteluihin

e Masters-osakilpailun palkinnot kustantaa jarjestaja
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e aikataulua laadittaessa on otettava huomioon se, ettd miekkailija pystyy oman ikaluokkansa
kilpailun liséksi osallistumaan seuraavan ikaluokan kilpailuun, sarjojen aikavali on suunniteltava
siten, etta se mahdollistaa riittavan palautumisen

e osanottomaksu sisaltaa liton periman finaalimaksun, koska kauden paatteeksi miekkailtava
U17 ja U20-sarjojen finaali on osanottajille maksuton

e Masters-sarjan kilpailuissa sallitaan jalki-ilmoittautuminen eika jalki-ilmoittautumisesta ole
sanktiota, poislukien U17 ja U20 SM-kilpailuna toimiva osakilpailu, jossa jalki-ilmoittautuminen
sallitaan mutta siitd on maksettava sanktio

e osakilpailujen alkuranking tehdaan Masters-rankingin perusteella, mutta SM-kilpailuna
kaytavassa Masters-osakilpailussa kaytetaan kansallista rankingia.

7.5. Muun kansallisen kilpailun jarjestaminen

Muiden kilpailujen jarjestamisen osalta noudatetaan kilpailumaarayksia ja soveltaen taman oppaan ohjeistusta.
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LIITE 1 - ERI TAHOJEN VASTUUT KILPAILUN JARJESTAMISESSA

Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliitto

myontaa Suomessa jarjestettavien kilpailujen jarjestamisoikeudet

hakee Suomelle kansainvalisten kilpailujen jarjestelyoikeudet ja pitaa jarjestelyjen eri vaiheissa
yhteytta FIE:n, EFC:n, EVFC:n sek& NFU:n ja UIPM:n vastaaviin tahoihin

jarjestaa FIE ja EFC -kilpailujen tarkkailijan majoituksen ja yhteydenpidon

jarjestaa tuomarit Suomessa jarjestettaviin kansainvalisiin kilpailuihin ja

vahvistaa tuomarivalinnat SM-kilpailuihin seka kansainvalisiin kilpailuihin

vastaa tuomarivalvojan kustannuksista

tekee sopimuksen kansainvalisesta kilpailusta paavastuullisen jarjestajaseuran kanssa
pitaa ylla liiton kilpailukalustoa

yllapitad Ophardt-kilpailuhallintajarjestelmaa Suomen tietojen osalta

tiedottaa kilpailusta liton medioissa.

Kilpailua jarjestavan miekkailu- tai 5-otteluseuran hallitus/johtokunta

tekee paatokset kilpailujen jarjestamisesta ja hakee kilpailunjarjestamisoikeutta liitolta
sopii ja nimeaa kilpailun johtajan ja kilpailuorganisaation
vastaa kilpailuorganisaation henkiloston ja talkoolaisten rekrytoinnista
julkaisee kilpailukutsun
vastaa kilpailun taloudesta ja budjetista
tekee tarvittavat sopimukset/varaukset/anomukset
e tilavaraukset ja tilavuokrasopimukset
e kaupungin/kunnan kanssa tehtavat tuki yms. sopimukset
e mahdolliset kumppanisopimukset esim. jarjestamissopimuksen Suomen Miekkailu- ja
S-otteluliiton ja yhteistyoseurojen kanssa
majoitussopimukset
muut tarvittavat luvat
hyvaksyy kaytettavat resurssit: kilpailun budjetti, hankintaocikeudet tms.

Kilpailun johtaja

laatii yndessa kilpailun jarjestelyorganisaation kanssa kilpailukutsun

laatii kilpailun aikataulun

tekee tarvittavat suunnitelmat kilpailun lapiviemiseksi:

alueiden kaytto

kaluston tarvelaskelman

kalustolainavarauksen liitolle

eri toimipisteiden (asetarkastus, iimoittautuminen, kisakanslia, kahvila tms.)
aikataulusuunnitelman (milloin toimipiste oltava valmis ja milloin sen voi purkaa)
sopii nimettyjen vastuuhenkildiden kanssa yksityiskohtaisista vastuista ja rajapinnoista
laatii tarvittavan laajuisen kisabudjetin yhdessa seuran hallituksen ja kilpailuorganisaation
vastuuhenkildiden kanssa
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seuraa ilmoittautumistilannetta ja pitaa kilpailuorganisaation vastuuhenkilét tietoisena tilanteesta

e johtaa kilpailutapahtumaa.

Kilpailun johtajaksi tulee valita henkild, joka ei itse osallistu jarjestettavaan kilpailuun kilpailijana.

Kilpailun tekninen johto - DT

valvoo saantojen noudattamista ja kilpailujen jarjestysta

méaaraa tuomarisanktiot puuttuvista tuomareista (kilpailun tuomarivastaavan/-valvojan tai kilpailun
valvojan lasnd ollessa)

toimittaa ilmoituksen kilpailujen aikana langetetuista kurinpidollisista rangaistuksista.

Kilpailuun on nimettava tekninen johto DT eli Directoire Technique. DT:n kokoonpanoon kuuluu kolmesta viiteen
henkilda. Kilpailun johtaja toimii teknisen johdon puheenjohtajana. SM-kilpailuissa liitto hyvaksyy SM-kilpailujen
DT:n kokoonpanon ja yksi jasenista on liiton nimeama kilpailun valvoja. SM-kisoissa on suositeltavaa nimeta
DT:n kokoonpanoon useamman seuran edustajia. DT:n tehtavat on maaratty saannoissa t.139 ja 0.15- 0.22.

Tuomarivalvoja ja tuomaritoiminta

Kilpailun tuomaritoimintaa johtaa tuomarivalvoja. Han selvittaa ennakolta liitolta kilpailun tuomarit. SM-kilpailuissa
liton nime@ma tuomarivalvoja tekee ennakkoon ehdotuksen liiton Saanté- ja tuomarityéryhmalle kaytettavista
tuomareista. Muissa kansallisissa kilpailuissa jarjestavan seuran nimeama tuomarivalvoja varmistaa ennakolta,
etta kilpailussa on kaytossa tarvittava maara tuomareita. Tarvittaessa tuomarivalvoja ryhtyy toimiin, jotta kilpailun
lapiviennin kannalta tuomareita on riittavasti. Kansallisissa kisoissa (ei SM-kilpailuissa) jarjestavalla seuralla on
vastuu jarjestaa tuomarit, mikali tuomareita ei saada velvoitteiden perusteella riittavaa maaraa paikalle.
Kansainvalisissa kisoissa nimetty tuomarivalvoja tarkastaa ennakolta yhdessa liiton toiminnanjohtajan kanssa,
ettd valtiot ovat asettaneet riittdvan maaran velvoitetuomareita. Suomessa jarjestettavissa kansainvalisissa
kilpailuissa ja SM-kilpailuissa liitto maksaa tuomareiden matkakustannukset.

Tuomarivalvoja:

méaaraa ja ilmoittaa ennakolta kisakanslialle kulloinkin kaytdssa olevat tuomarit

varmistaa, etta tuomareille on rakotulkit, puntit ja varoituskortit

valvoo, etta niissa kilpailuissa, joissa on kaytossa Call room, 8-cupissa tuomitseville tuomareille
annetaan ohjeet ohjata voittajat Call roomiin liite 2

pitdéd tuomarikokouksen tyypillisesti noin 1- %2 tuntia ennen kilpailun alkua, tuomaripuhuttelussa on
kaytava lapi mahdollisesti vimeaikaiset saantomuutokset, kilpailun lapivientiin liittyvat seikat,
tuomareiden virvoke- ja ruokatarjoilu yms. kaytannon asiat

johtaa ja seuraa tuomareiden toimintaa

raportoi tuomaritoiminnasta Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliiton hallitukselle

vahvistaa osallistuville seuroille, mikali puuttuvasta tuomarista on tarve peria sanktio

pitad yhteytta EFC:n alaisissa kisoissa referee delegateen, mikali tallainen on nimetty.

Kilpailuissa, joissa on FIE/EFC tarkkailija eli referee delegate, on nimettdva myds henkild tarkkailijan
ohjaamiseen. Tama on tarkeaa, koska silloin tarkkailija saa tarvitsemansa tiedot, eik& paase syntymaan
vaarinkasityksia paikallisten olosuhteiden vuoksi.
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Kilpailun valvoja

Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliitto nimeaa SM-kilpailuihin kilpailun valvojan. Kilpailun valvoja ei saa osallistua
kyseiseen mestaruuskilpailuun kilpailijana. Valvojan matkakustannukset maksaa liitto.

Kilpailun valvoja

hyvaksyy kaytettavan kilpailujarjestelman

hyvaksyy kilpailun tuomaritarpeen

arvioi vahvistetussa kilpailukutsussa kilpailujarjestajan mahdollisesti esittdmat muutostarpeet
raportoi kilpailusta ja kilpailumaaraysten noudattamisesta.
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Kilpailuorganisaation vastuuhenkil6t ja talkoolaiset

Kilpailujen jarjestelyorganisaation kokoonpano voi erityyppisissa kilpailuissa poiketa toisistaan ja tehtavia
voidaan yhdistaa. Oleellista on, etta kaikki kilpailun osa-alueet ja jarjestelytehtavat kdydaan lapi ennakkoon ja

toteutetaan kilpailun luoteen mukaisesti. Jarjestelyorganisaatioon voi kuulua seuraavien toimintojen
vastuuhenkiloita. Talkoolaisten tarve on esitetty henkilotyopaivina: 1+2+2 tarkoittaa pe 1 hlo, la 2 hléa, su 2 hloa.
Taulukon linkeista paasee tarkempiin jarjestelyorganisaation tehtavakuvauksiin ja tarvittaviin kalustoihin.

Tehtava

Henkilétarve/pvé

Vastuuhenkildn ja talkoolaisten nimet

Miekkailualueiden, merkitsijdlaitteiden, laitejohtojen

yhteydet yhteistydkumppaneihin)

1 yms. tarkastus 2

2 Miekkailualueiden ja kilpailupaikan rakentaminen ja 1045
purku sisaltaen kilpailukaluston kuljetukset

3 Miekkailualueiden yllépito kilpailun aikana 2+2

4 Kansallislippujen hankinta ja ripustus sekd purku 2

5 Palkinto] .

6 Kilpailukanslia ja kilpailupaikan kuulutukset 2+2+1

7 Tulospalvelu sisaltden nayttdtekniikan 1+1+1

8 [Imoittautumisten vastaanotto kilpailupaikalla 2+1+1

9 Varustetarkastus 4

10  [Callroom 4

" Palkintojen jako

1 Viestintd ki‘IQgilun ti‘edotus valokuvaus, julisteet 24949
opasteet, nimilaput ja tulosteet

13 |Ensiapu 242

14 | Musiikin soitto (kansallishymnit, tauko-/toivemusiikki)

15 Lentokenttakulietukset (FIE ja EFC -kilpailut) 142+..

16 |Turvallisuus 1+1

17 Anti-doping testaus 2

18 TuonjareiQen ja tallfoovéen ruoka- ja kahvitarjoilu ja 24949

19 Varustemyynti

20 | Mutiominnalisiudeliloaitamyntl aulomwLokraus.
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LITE 2 - JARJESTELYTEHTAVAT JA TARVITTAVAT MATERIAALIT

1. Miekkailualueiden, merkitsijalaitteiden, laitejohtojen yms. tarkastus

Tehtédvana on inventoida ja tarkastaa kilpailuun tarvittava kalusto ennakolta. Tarkastus tehdaan ennen kilpailua
esimerkiksi edellisena viikonloppuna. Etenkin ennen kansainvalisia kisoja, joissa edellytetaan valineiden toimivan
oikein, ennakkoon tehty tarkastus on valttamaton. Alueiden, kaapeleiden seka merkitsijalaitteiden tarkastus-
vaatimukset 16ytyvat FIE:n sdénndstosta: RULES FOR COMPETITIONS BOOK, 3. MATERIAL RULES,
http://static.fie.org/uploads/8/44439-book%20m.pdf.

Tarkastuksen yhteydessa on mitattava kaapeleiden, alueiden seka kelojen vastukset ja todettava luotettavuus.
Samassa yhteydessa on tarkastettava, etta kelojen johdot ovat riittavan pitkat.

Vialineet:

e vastusmittari
e tyOkalut korjausta varten
e tarvittavat varaosat.

2. Miekkailualueiden ja kilpailupaikan rakentaminen sisaltaen kilpailukaluston kuljetukset

Tehtavana on noutaa ja kuljettaa tarvittava kalusto kilpailupaikalle, asentaa tarvittava maara miekkailualueita
laitteineen kilpailun johtajan vaatimalla tavalla. Kilpailun jalkeen kaytetyt tavarat huolletaan ja pakataan seka
palautetaan erikseen sovittavalla tavalla. Tyypillisesti yhden alueen pystyttamiseen kahdelta henkil6lta menee
noin 15 minuuttia.

Kelat sijoitetaan maton paihin takarajan taakse aparaatin puoleiseen reunaan maton ulkopuolelle. Mikali kelat
liukuvat lattialla, on ne kiinnitettava teipilla liukumisen estamiseksi. Johdot on kiinnitettava lattiaan, jotta
kompastumisen tai liukastumisen vaaraa ei ole. Mikali johtojen yli tulee liikettd on johto teipattava lattiaan kiinni
koko silta matkaltaan, jossa on kulkureitti.

Alue on kiinnitettava ensin toisesta paastaan, minka jalkeen matto jannitetaan vastakkaisesta paasta vetaen
maton pitkittainen keskilinja tiukalle. Kevytmattoja kiristettaessa niita ei saa tampata tai potkia jaloilla, vaan ne
vedetaan paasta jannitykseen samalla hieman mattoa ravistaen, jotta rypyt oikenevat ja molemmat sivut tulevat
yhta kirealle. Ennen maton rullaamista auki ja kiinnittamista on varmistettava, etta lattia on maton kohdalta
puhdas. Maton alle jaavat esimerkiksi hiekanmurut rikkovat maton ottelujen aikana.

Miekkailumatot on imuroitava puhtaaksi ennen kilpailun aloitusta ja myds ennen kuin ne palautetaan liitolle.
Materiaalit ja valineet:

tarvittava maara mattoja + 1 kpl varamatto

tarvittava maara merkitsijalaitteita + 10 % rikkoontumisvara

kelat 2 kpl / alue + 20 % rikkoontumisvara

aluejohdot 2 kpl / alue + 10 % rikkoontumisvara

maajohdot 1 kpl / alue + 20 % rikkoontumisvara

pOydat merkitsijalaitteille (koko syvyys 30-40 cm x leveys 80-120 cm)
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e aluenumerot 2 kpl / alue - toinen aparaatin alle pdydan reunaan ja toinen siten, etta numero nakyy
yleisolle

poytaliinat finaalialueiden aparaattipdydille (suositus SM- ja kansainvaliset kilpailut)
finaalialueiden nayttavyyteen liittyvat materiaalit ja rakenteet (poytaliinat. vinerkasvit tms.)
kirkasta teippia aluenumeroiden kiinnittdmiseen

alueiden mattojen kiinnitysteippia 20 metria / alue + 20 %

sahkojatkojohdot, laskettava aluesuunnitelman ja pistorasioiden sijoittelun perusteella + 20 %
puntit ja rakotulkit seka varoituskortit 1 kpl / alue + 20 %

varapatteristoja - tarkista tarve ja koot, tyypillisia koko 9V, AA ja AAA

lippusiima kulkureittien rajaamiseksi

polynimuri 1-2 kpl.

10m

: o
—

Kuva 1. Kansainvalisen kisan vaatimukset alueen asennuksen mitoitukselle. Kaytanndssa vierekkaiset alueet
kannattaa asentaa siten, etta merkitsijalaiteet ovat yhteisella péydalla, ja alueen ja pdydan vali on noin 1 metri
(alue - 1 m - poyta - 1 m - alue). Etaisyys seuraavaan aluepariin tulisi olla noin 5 metria (aluepari - 5 metria -
aluepari).
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Kuva 2. Esimerkki alueiden (10 kpl) sijoittelusta palloiluhalliin kansallista kilpailua varten. Alueen ja poydan vali
on vahintaan 75 cm (alue - 75 cm - pdyta - 75 cm - alue). Etéisyys seuraavaan aluepariin tulisi olla vahintaan 3
metria (alue - 3 metrid - alue).

Kuva 3. Teippausmalli. Alueet kiinnitetaan lattiaan teipilla vain paadyistaan. Teippisuosituksena esim. Suomen
3M:n teippi 471. Teippia ei saa limattaessa venyttad, vaan se on kiinnitettdva mattoon ja alustaan iiman
jannitysta.
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3. Miekkailualueiden yllapito kilpailun aikana

Tehtavana on varmistaa, ettd miekkailualueet ovat turvallisia, siisteja ja toimivat sdant6jen mukaan. Tarvittaessa
vioittuneet valineet vaihdetaan tai korjataan.

Vialineet:

e edellisessa kohdassa mainitut varavalineet: varamatto, varamerkitsijalaitteet, varakelat,
vara-aluejohdot, varamaajohdot

e moppi alueen kuivaamista ja puhdistusta varten, yleensa aina joku kilpailija kaataa vetta tai
muuta juomaa alueelle.

e finaaliaparaattien kauko-ohjaimet on ladattava ennen kisaa ja kisapaivien valiss3,
kauko-ohjaimien 1,3 metrin latausjohto 16ytyy finaaliaparaatin laatikosta.

4. Kansallislippujen hankinta ja ripustus

Kaikissa kansainvalisissa kilpailuissa on halliin ripustettava kansallisliput. Kansallislippujen jarjestys maaraytyy
ranskankielisen aakkosjarjestyksen mukaisesti kuitenkin siten, ettd Suomen lippu ripustetaan ensimmaiseksi ja ei
itsenaisten valtioiden liput viimeiseksi.

Lipustusohjeet 10ytyvéat osoitteesta hitp://www.suomalaisuudenliitto.fi/?page id=21. SM-kilpailuissa on
lipputangon jalkaan asetettava Suomen lippu ja Suomen miekkailu- ja 5-otteluliiton lippu. Suomen lippu
asetetaan lipuista pain katsottuna oikealle. FIE:n kilpailuissa lipun jalkaan asetetaan myds FIE:n lippu, lipuista
katsottuna jarjestys on vasemmalta lukien FIE - Suomi - liitto.

Liput kannattaa tilata heti ilmoittautumisen paatyttya. Noudon yhteydesséa on jokainen lippu tarkastettava, etta se
on tilauksen mukainen. Liputuksesta vastuussa oleva henkilo selvittaa tarvittavat liput ilmoittautumisluettelosta
(FIE, EFC, tms.).

Tarvikkeet:

liput
tarvittaessa puulistaa tms, jotta liput saadaan ripustettua paikalleen nayttavasti, ellei lipuille ole kaytossa
lipputankoja, liput tulee kiinnittaa riippumaan vasemmasta reunastaan, lipun reuna ei saisi roikkua, vaan
sen tulisi asettua suoraan

e Kiinnitystarvikkeita: niittipistooli, narua.

5. Palkintojen hankinta

Palkintojen hankinta on hyva aloittaa hyvissa ajoin ennen kilpailuja. Liitto toimittaa SM-mitalit seka Masters- etta
Suomen Cup -finaalien palkinnot. Jarjestavan seuran tulee varmistaa ettd mahdolliset kiertopalkinnot saadaan
kilpailupaikalle ja etta edelliset voittajat ovat hoitaneet kaiverrukset.

Henkilokohtaisessa kilpailussa on palkittava vahintaan 3 parasta sijoitusta (1, 2 ja jaettu 3) ja joukkukilpailussa 3
parasta sijoitusta mitaleilla tai pokaaleilla. Taman lisaksi 1-3 sijoille paasseet hyvan tavan mukaisesti palkitaan
tavarapalkinnoin.
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Henkilokohtaisessa mestaruuskilpailussa jarjestelytoimikunta hankkii ja kustantaa muut palkinnot. Palkintojen
tulee arvoltaan olla sellaisia etté ne kunnioittavat kyseisen kilpailun arvokuutta, osanottomaksua ja osallistujien
maaraa. Joukkueiden mestaruuskilpailussa muut palkinnot jatetaan jarjestelytoimikunnan harkittavaksi.
Palkintoina ei tule kayttaa jarjestavan seuran mainostuotteita. Kansainvalisissa henkildkohtaisissa kilpailuissa on
suotavaa, ettd my0s sijoille 5-8 jaetaan pieni tavarapalkinto. Lisaksi on huomattava, ettd yhdistetyissa
kansainvalisissa avoimissa kilpailuissa kuten esimerkiksi satelliitti World Cup ja PM-kilpailu on varauduttava
jakamaan kahdet mitalit.

6. Kilpailukanslia ja kilpailupaikan kuulutukset

Tehtévana on toteuttaa kilpailua ennen kilpailuun tarvittavat tietokannat seké alkuerat, jotka on julkaista
saantdjen mukaisesti. Tarvittavat XML-tiedostot ladataan kansallisissa kilpailuissa Ophardt-jarjestelméasté ja
kansainvalisissa kilpailuissa joko FIE:n, EFC:n tai EVFC:n sivustoilta. Kilpailun aikana kisakanslia muodostaa ja
tulostaa tarvittavat alkuerat saatuaan tiedon ilmoittautumisen paattymisesta, toteuttaa tulosten laskun ja
julkaisun. Kilpailun jalkeen kisatoimisto siirtdda XML- ja pdf-muotoiset tulostiedostot Ophardt-jarjestelmaan tai
kansainvaliseen jarjestelmaan. Tarvittaessa tulostiedostot luodaan manuaalisesti.

On tarkeaa, etta kilpailukanslian vastuuhenkilot opettelevat kaytettavan ohjelmiston ja tutustuvat kilpailu-
maarayksiin ja saantoihin. Suositeltavaa on harjoitella kilpailun Iapivienti ennen varsinaista kisaa. Liitto tarjoaa
kilpailun jarjestajan kayttdon tietokoneet (enintaan 3 kpl) Fencing Time -ohjelmistoineen. Liiton jasenseuroja
kannustetaan hankkimaan itselleen ohjelmisto, jotta henkildstoa voidaan kouluttaa tulospalvelun toteuttamiseen.

Vilineet:

tarvittava maara tietokoneita ja tulostimia tulosten kasittelya varten
tuomarikansiot, joihin on tulostettu viimeisin t. 120 rangaistustaulukko

kynat

sakset

teippia

nitoja

tulostuspaperia

nimilappukotelot tai ennakolta tulostetut nimi-/lupalaput

mahdollisuus kuulutuksiin: puuttuvat urheilijat, tulosten tarkistus, tuomarit yms.

Kilpailukanslia toimii kiintedssa yhteistydssa tuomarivalvojan kanssa tuomareiden allokointiin liittyen.

Kilpailumaarayksista 1oytyvat ohjeet kilpailujarjestelman valinnasta ja alkurankingin muodostamisesta. Alkuerista
on ennen niiden julkaisua tarkistettava, etta maa- ja seurajako on tasainen. Lisaksi on tarkistettava, etta alkuerat
ovat muodostuneet kaytettavan rankingin mukaan. Mikali laskentaohjelma ilmoittaa ristiriidasta esimerkiksi
seurajaon suhteen, on vaihdot alkuerasta toiseen tehtava ensisijaisesti huonoimmilla pisteilla olevien
miekkailijoita siirtamalla erasta toiseen ottaen huomioon, etta siirrot tehdé@an samantasoisten miekkailijoiden
kesken. Talla pyritaan pitamaan alkuerat mahdollisimman tasaisina.

Muutamia yleisia ohjeita ja poimintoja kilpailumaarayksista:

e Henkilokohtaiset kilpailut: alkuerissa pyritdan aina seitseman (7) miekkailijan kokoisiin alkueriin.
Alkuranking tehdaan kyseisen sarjan rankingin perusteella (sis. myos ulkomaalaiset osallistujat). Eli jos
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kyseessa on normaali kansallinen kilpailu alkuranking on kansallinen ranking. Mikali miekkailijalla ei ole
sijoitusta rankingluettelossa, hanen sijoituksensa jatetaan merkitsematta.

Joukkuekilpailut: joukkueiden alkuperaista paremmuusjarjestysta laadittaessa joukkueiden luokittelu
maaraytyy voimassa olevan rankinglistan jarjestysnumeroiden perusteella, ottaen huomioon joukkueen
kolmen parhaan miekkailijan jarjestysnumero. Mikali miekkailijalla ei ole ko. sarjan edellyttamaa sijoitusta
rankingluettelossa hanelle annetaan sijoitukseksi rankingin viimeinen + 1. Joukkueet jaetaan eriin
noudattaen separation-by-club -periaatetta. Uloslyontia edeltavissa alkuerissa tulee pyrkia yhta suuriin
alkueriin. Kilpailunjarjestaja voi halutessaan toteuttaa tdmén vapauttamalla yhden tai useamman
korkeimmalle rankatun joukkueen alkuerékierroksesta nimenhuudon jalkeen.

Joukkuekilpailun erajako julkaistaan viimeistaan kilpailupaivaa edeltavana torstaipaivana kello
18.00 mennessa. Huomautukset erdjakoa vastaan seka muutokset muusta perustellusta
henkildkohtaisista syista (esimerkiksi sairastuminen) on tehtava viimeistaan kilpailupaivaa edeltdvana
perjantaina kello 18.00 mennessa. Muusta perustellusta syysta on toimitettava kirjallinen todiste
(esimerkiksi Iaakarin todistus). Hyvaksytylla perustellulla syylla poisjaanyt miekkailija voidaan korvata
toisella.

Kaytettava kilpailujarjestelma vahvistetaan nimenhuudon paatyttya. Sita ei saa otteluiden alettua
muuttaa.

Kilpailukanslia toimii kiinteassa yhteistyossa kilpailun kuulutusten kanssa. Tehtavana on kilpailupaikan
kuulutukset kisan aikana ja finaalissa.

Kilpailupaikalle kannattaa varata toimiva kuulutusjarjestelma. Tarvittaessa on varauduttava useampaan
mikrofoniin tai langattomien mikrofonien kayttoon.

Kuuluttajan on oltava hyvin selvilla kilpailun kulusta ja koko ajan kilpailun johtajan seka kisatoimiston
kéytettavissa.

Finaalikuulutukset: ennen semifinaaleita miekkailijat ja finaalivaiheen tuomarit pyydetaan finaalialueelle.
Miekkailijat esitellaan ottelupareittain Call roomissa keratyn lomakkeen mukaisesti. Heidan miekkailtuaan
pyydetaan toinen semifinaalipari ja heidat esitellaén vastaavasti. Vaihtoehtoisesti kaikkien neljan
miekkailijan esittelyt voidaan tehda samalla kerralla.

7. Tulospalvelu sisaltaen nayttotekniikan

Tehtavana on suunnitella ja toteuttaa kilpailun reaaliaikainen tulospalvelu seka kilpailupaikalla etté internetissa.
Kansainvalisissa kilpailuissa live-tulokset internetissa ovat pakolliset. Kilpailun luonteesta riippuen
tulospalvelussa tulisi kayttaa riittdvaa maaraa tulospalvelunayttoja.

Valineet:

internet-yhteys

verkkoreititin, langaton sisaverkko

naytot, 1 kpl / samaan aikaan kaynnissa oleva sarja

nayt6t tuomaritilaan (tuomareiden kaytto)

mahdolliset finaalindytot (finaalialueen viereen)

tarvittava maara tulosnayttoihin ja tuomarinayttoihin tarvittavia tietokoneita
HDMI/VGA kaapeli ja tarvittavat sovittimet
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tarvittava maara virtakaapelia

verkkokaapelit (finaaliaparaattien liittamiseksi tulospalvelujarjestelmaan a’ 30 m)

verkkokytkimet

isoissa kilpailuissa on varauduttava, etta kilpailukanslialla on kaytossa 2-3 tietokonetta tulosten sy6tt66n
ja vahintaan kaksi tulostinta.

Pro-kokoonpano

Liiton ka nnettava

Check-in Desk#1

J #n kpl

Fencing Tima Sarver
(Database, Web Senices) o
Tuun.: nen Operalor #1

sl Hiahaork Swikch ScoringDeviManager
StripView

—
/

Toumameant Oparator 22

max 3

Romote Manitor #1 : B

Remote Monitor #2

Remote Wonitor #1

Kuva 4. Tosiaikaisen tulospalveluun voidaan kytkea FA-07 finaalilaitteet. Talldin ottelutieto valitetaan
FT-jarjestelmasta Scoring Device Manager ohjelmistolla finaalilaitteille. Tama edellyttaa, etta tuomareille
koulutetaan finaalilaitteiden kaytto, mikali ne on kytketty FT-jarjestelmaan. Isommassa kilpailussa tdman
opastukseen ja jarjestelman toimivuuden varmistamiseen tarvitaan erikseen nimetty henkilo.

8. limoittautumisten vastaanotto kilpailupaikalla

Tehtavana on ottaa kilpailijoiden ilmoittautumiset kilpailupaikalla vastaan, peria ilmoittautumismaksut, tarkastaa
kilpailuun oikeuttavat lisenssit seka toimia infopisteena.

limoittautumispiste pitaa kisatoimiston tietoisena ilmoittautumistilanteesta (ilmoittautumisen paattymisesta,
poisjaannit, jalki-ilmoittautuneet kilpailijat, mydhastymiset yms.). Useampi paivaisessa kilpailussa ei
ilmoittautumisten vastuuhenkil6a tulisi vaihtaa kisapaivien valilla, koska talloin tiedonkulku voi vaikeutua. Lisaksi
vastuu ilmoittautumismaksujen, tuomarimaksujen yms. oikeellisuudesta ja kirjanpidosta tulee olla jakamaton.
limoittautumisessa kannattaa kayttaa FT-jarjestelman Check In ominaisuutta hyvaksi siten, etta iimoittautujan
kohdalle merkitadn kuhunkin sarjaan peritty maksu kohtaan Evt$ ( Event $ Paid). Liséksi ilmoittautumispiste
pyrkii ennen sarjan ilmoittautumisajan paattymista aktiivisesti selvittamaan puuttuvien urheilijoiden statuksen
esimerkiksi samaan seuraan/valtioon kuuluvilta kanssa kilpailijoilta tai joukkueenjohtajilta.
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Suomessa jarjestettaviin kansallisiin tai kansainvalisiin kilpailuihin osallistuvilla miekkailijoilla ja 5-ottelijoilla on
oltava voimassa oleva kansallinen ja/tai kansainvalinen kilpailulisenssi, ja 5-ottelijoilla on kilpailulisenssin lisaksi
oltava myos ratsastuslupa. Kilpailulisenssi on Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliiton miekkailijalle myéntama
todistus oikeudesta edustaa seuraansa. Liitto valvoo lisenssivelvollisuuden noudattamista kilpailuissa seka
urheilijoiden seuravaihtoja. Lisenssien tarkistus kilpailupaikalla on tarkeaa siksi, etta lisenssipuutteen vuoksi
kilpailutulos hylataan jalkikateen.

Vialineet:

kassalipas ja vaihtokassa

maksupaatelaite

kuittilomakkeita (tulostettu ennakkoon riittdva maara); osallistumismaksu, tuomarimaksu,
kuljetusmaksu tms., kansainvalisissa kilpailuissa kuitit voi tulostaa nimella ennakkoon
listat kilpailuun ilmoittautuneista miekkailijoista

listat tuomareista

Fencing Time -tulospalvelujarjestelmaan liitetty tietokone, mielellaan niin etta jokaisella
tyoskentelijalla on oma tietokone

Kilpailukutsu

kilpailun aikataulusuunnitelma

kilpailupaikan pohjapiirustus ja ohje eri kohteiden ja alueiden sijainnista

tarvittava tieto kuljetuksista, ensiavusta ja yleisjarjestelyista

palkittavien maara (palkitaanko 1-3, vai 1-8)

lista kilpailun vastuuhenkildiden yhteystiedoista

mahdollisuus kuulutuksiin esim. puuttuvat urheilijat.

9. Varustetarkastus
Varustetarkastuksen tarkoitus on varmistaa etta

e maski ja hanska ovat turvalliset ja séant6jen mukaiset
e aseet ovat turvalliset ja sahkolaitteet ovat kunnossa
e vartalojohdot toimivat.

Ennakkoon tarkistetaan aseet, vartalojohdot, maskit (1600 N) ja hanskat. Kilpaileminen ilman ennakkoon
tarkastettuja varusteita ei ole mahdollista. Tuomarit tarkistavat takin, housut ja plastronin (FIE 800 N) ja miekkojen
osumaherkkyyden alueilla. Finalistien (4 parasta) aseet, maskit, hanskat ja vartalojohdot tarkastetaan uudelleen
ennen finaaliotteluita. Finalisteilta tarkistetaan ennakkoon myos aseen osumaherkkyys (katso Call room).
Tarkastusvaiheet tehdaan aina samalla kaavalla mahdollisimman tehokkaasti. Tarkastuspoytaan limataan
muistin virkistykseksi tarkastusvaiheen muistilista.

Vilineet;

1 kpl vartalojohdon testilaite (1) aanimerkilla (yleismittari)

1 kpl vartalojohdon testilaite (2) (yleismittari)

1 kpl vartalojohdon testilaite (3)

2 kpl sivuleikkurit nippusiteiden irrotusta varten

2000 kpl yksivarista nippusidetta - korppareiden merkkaamiseen
1 kpl piikki - maskiverkon kestavyyden tarkistamista varten
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1 kpl 2 mm ruuvimeisseli maskiverkon tarkistusta varten

2 kpl leimasimia - maskin tarkastusmerkkeihin

1-3 kpl miekan mittojen tarkistusmittalaatikko

2 kpl halkaisijaltaan 13,5 senttista pyoreééa kokilliholkkia

1 puntti 750 gr - teran joustavuuden tarkistamista varten
tarroja - miekkojen hyvaksymismerkintoihin (5 kpl / miekkailija)
tusseja - teran hyvaksyntaa varten 3 kpl / oranssi/kelt
jatkojohtoja - tarkistuspisteen sahkolaitteille ja valoille

vahvat lisdvalot tarkastuspisteeseen

1 kpl puristin teran paikallaan pitoa varten

vasara, jakoavain meisseli, jne - aseiden saatamiseen

1 kpl kuumaliimapistooli - miekkailijoille maskin korjaamista varten
1 kpl ensiapupakkaus tarkastuspisteeseen.

Tekemista:

selkeat opaskyltit ja jonotusohjeet miekkailijoille

tarkastusvaiheiden selkeat check-listat tyopoydille

tuomareille jaetaan, vaarennosten valttamiseksi, mallit hyvaksytyista tarkastusmerkinnoista eli
20 lappua joihin lyddaan viralliset leimat ja tarrat, seka kaytettavien nippusiteiden malli.

Miekka tarkistetaan nain:

miekkaa vastaanotettaessa tarkastetaan ensimmaiseksi etta:

- terassa on FIE-leima, ilman N-kirjainta. FIE-terd ilman N:aa merkataan tussilla hyvaksytyksi
miekan osat:

- kahva ja karkinasta ovat tiukalla - tiukka ote kahvasta ja karkinastasta ja vaanto

- tera taipuu normaalisti taivutettaessa kenkaa vasten - voidaan tarkistaa myos puntilla

- kokilli on ehja, eika ole kohtuuttomasti lommoilla

- kokillin halkaisija on max 13,5 cm - kokilli tydnnetaan testiholkkiin

miekan mittalaatikossa tarkastetaan etta:

- miekan teran pituus on max 90 cm

- kokillin paksuus on max 5,5 cm

- kahvan pituus on max 20 cm

sahkoosat

- pistokeliitin, varmistin ja kokillin pehmuste ovat OK

- johdoissa on eriste koko matkalla terasté pistokkeeseen asti

tarkastus paattyy aina hyvaksymismerkintaan, jolloin miekka merkitaan hyvaksytyksi kokillin sisapintaan
liimattavalla tarralla. Sit& ennen on FIE-tera jo merkitty tussilla hyvéksytyksi.

Miekan tarkastuksessa on kiinnitettdva huomio seuraaviin asioihin:

uusimpien saantojen mukaan FIE + N merkityt terat eivat enaa kelpaa
Leon Paul Epee SR-71 tera vuosilta 2013, 2014 tai 2015 ei enaa kelpaa
Leon Paul V Epee terassa Ref: E10MLP vuodelta 2013 pitaa olla 4 numeroinen sarjanumero.
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Karkinastojen tarkastuksessa on kiinnitettava huomio seuraaviin asioihin: markkinoilla on nyt myds ruuvittomia
karkikappaleita. Hyvaksytyt valmistajat ja koodit ovat seuraavat:

e UHLMANN code UHLWSET2014.01
e ALLSTAR code ALLWSET2014.01
e SCHERMASPORT code SSPWSET2015.1
e FSTJEREBICNIK code FSTWSET2016.1

Koodissa valmistajan nimi = 3 ensimmaista kirjainta, WS = without screw, ET = epee tip, numerot = vuosi ja
eranumero.

Tarkastuksissa hylattyja tai korjattavaksi palautettuja rajatapauksia ovat olleet kuhmuiset tai liian laakeat kokillit
(halkaisija yli 13,5 cm), Ioysalla olevat kahvat tai karkiruuvit ja pistokkeesta vapaana roikkuvat terdjohdon paat.
My6s muutamia ei FIE-teria I0ytyy vuosittain (FIE-leima puuttuu). Myos kiellettyja N-teria [dytyy edelleen.

Maski tarkistetaan nain:

maskissa on oltava FIE 1600 N ja CE merkinnat

takakiinnikkeita on oltava kaksi ja molempien on oltava ehjia ja kireita

Kummankin on yksin pystyttava pitamaan maski tiukasti paassa

maskiverkon kehykset ovat kunnolla kiinni — eli miekka ei mene kehyksesta lapi

maskin parta on riittavan pitka eika ole kiertynyt rullalle - eli ettd se suojaa ottelijan kaulan

nastat yms. kehyksen kiinnikkeet ovat tallella

verkko on ehja — valoa vasten katsoen. Verkon reiat eivat ole yli 2 mm suuruisia ja etta langat eivat ole
irronneet — 2 mm mittatikku ei saa painua verkosta lapi verkkoa kevyesti painettaessa

jos maskin verkko on hajonnut sita ei saa hyvaksya uudelleen edes korjattuna

hyvaksyttyyn maskiin lyddaan leima.

Tyypillisimpia maskitarkastuksessa hylattyja tai korjattavaksi laitettuja rajatapauksia ovat olleet maskien irralliset
kehykset (limattava kiinni), puuttuvat nastat ja katkenneet tai [6ysat takaremmit. Rikkinaisia maskiverkkoja l6ytyy
tarkastuksissa onneksi harvoin.

Hanska tarkistetaan nain:

hanskan on oltava ehja
uusien saantéjen mukaan ranteen kohdalla ei en&é saa olla avonaista reik&é vartalojohtoa varten, reika
on ommeltava umpeen ennen kuin hanska voidaan hyvaksya

e hyvaksyttyyn hanskaan lyddaan hyvaksymismerkiksi sama leima kuin maskiin.

Vartalojohto testataan néin:

e tyonna vartalojohdon pistokkeet erilliseen testilaitteeseen, merkkivalon pitaa syttya ja vastuksen pitaa
pysya saadetyissa rajoissa, kolmen kaapelin yhteinen vastus ei saa ylittaa 1 ohmia, lian suuri vastus
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kertoo ettd kaapelit ovat hiertyneet [ahes poikki (pikatesterillé vartalojohto olisi kunnossa!) testeri ei
reagoi ollenkaan tarkoittaa etta kaapelit ovat poikki tai irronneet liittimista

e hyvaksyminen
TOIMIVA: Hyvaksy toimiva vartalojohto kiertamalla sen ymparille nippuside ja palauta miekkailijalle
EI TOIMI: Jos testeri ei reagoi ollenkaan tai mittarin iimoittama vastus on liian suuri, sido vartalojohto
kevyesti solmuun, kerro miksi palautetaan ja palauta miekkailijalle.

Ohessa on esimerkki asetarkastuksesta kansainvalisessa kilpailussa (kalpa).

https://www.facebook.com/fie.org/?hc ref=ARTFw56fwG ND9iNUkdItqyS80y0A1aDQHjJLgdyu1nPmuVRHAs2H
7maUQCzDs6xr4Q

Reminder for weapon control:

http://static.fie.ora/uploads/7/36083-Reminder%20for%20weapon%20control.pdf

Lisaksi Weapons and equipment control fie rules:

http://static.fie.org/uploads/3/18830-weapons%20and%20equipment%20control.pdf

Viimeisimmat varusteista annetut maaraykset on tarkastettava FIE:n sivulta:

http://fie.org/fie/documents/equipment

10. Call room

Call roomilla tarkoitetaan tilaa, johon kilpailijat ohjataan ennen semifinaalivaihetta varustetarkastusta ja
finaalivaiheen ohjeistusta varten. Call roomia kaytetaan kaikissa kansainvalisissa kilpailuissa seka Masters- ja
Suomen Cup -finaaliotteluissa. Call roomin toiminnasta vastaavan henkilén apuna on vahintaa 2 - 4 henkil6a,
jotka saattavat miekkailijat 8-cupin otteluiden pééatyttya call roomiin ja toimittavat varusteet alueille ennen
seuraavia otteluita.

Call roomissa toteutettavaa varustetarkastusta varten varataan tarvittava maara henkiloita (1-2 henkil6a). Call
roomissa miekkailijoilta keratdan ennen semifinaaliotteluita tiedot (nimi, seura, miekkailu- ika, valmentaja,
parhaat saavutukset) kilpailun finaalikuulutuksia varten. Myds finaaliotteluita tuomitsevat tuomarit pyydetaan call
roomiin. Hyva toimintatapa on antaa 8-cup tuomareille kirjallinen ohje ohjata voittaja call roomiin. Samalla
tuomari antaa “Fencer Bio form” -lapun. Lapun saa tulostettua Fencing Time ohjelmasta (Tools - Print Blank
Scoresheets and Forms).

Call Roomin varustus:

aseiden tarkistukseen sopiva tarkistuslaite (vastusmittari tms.)
puntti

karkivalimitta

kynat

tiedonkeruulomakkeet

tarvittaessa aselaukut/-pussit ja niihin nimikointi.

Finaalien asetarkastuksen menettely (kansainvalinen kilpailu):
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e finalistien (4 parasta) aseet, maskit, hanskat ja vartalojohdot tarkastetaan uudelleen ennen
finaaliotteluita, my0s aseen osumaherkkyys tarkistetaan ennakkoon

e tarkastusavustajat ohjaavat 8-cupin voittajat asetarkastukseen otteluiden paatyttya,
miekkailijalla on oltava mukanaan otteluvarustus, yksi varamiekka ja yksi varavartalojohto

e ottelijat tayttavat heti saavuttuaan Fencer Facts -lomakkeelle taustatietonsa ja tarkeimmat
saavutuksensa

e tarkastetut aseet jadvat lukittuun Call roomin odottamaan semifinaaleja, semifinaalit kaydaan
perakkain ja ensimmainen ottelu alkaa mahdollisimman nopeasti 8-cupin jalkeen

o finalistit voivat omaa otteluaan odottaessaan liikkua luvan saatuaan vapaasti, kunhan saapuvat call
roomiin sovittuna aikana ennen omaa otteluaan, siirtyminen ottelualueelle tapahtuu ryhmana kilpailun
johtajan osoittamaan paikkaan, tarkastusavustajat ohjaavat miekkailijat paikoilleen

e kilpailun johtaja esittelee ensin tuomarit, jotka sijoittuvat alueen keskelle riviin, seuraavaksi esitellaan
ensimmainen ottelija joka asettuu esiteltavaksi tuomareiden oikealle puolelle, toinen miekkailija asettuu
esittelya varten omalle puolelleen eli vasemmalle. miekkailijoilla on alueelle tullessaan maski ja yksi
miekka kadessaan ja tarkastusavustajat tuovat muut varusteet suoraan alueen paatyyn esittelyn jalkeen

o finalistien aseet tarkastetaan uudelleen samalla kaavalla ja finaalit alkavat noin 15 - 20 min viimeisen
semifinaalin paattymisen jalkeen, myos finalistien esittely tapahtuu samalla kaavalla.

11. Palkintojen jako

Palkintojen jako tulee suunnitella olosuhteiden niin salliessa juhlavaksi tapahtumaksi. Mahdollisuuksien mukaan
tilassa, jossa palkintojen jako suoritetaan, lopetetaan muu toiminta. Palkintojen jakoon osallistuu kansainvalisissa
kilpailuissa kilpailun kv. tarkkailija ja SM-kilpailuissa liton edustaja (liton puheenjohtaja, toiminnanjohtaja,
erikseen nimetty hallituksen edustaja tai liton nime&dma valvoja).

Miekkailijat esiintyvat palkintojenjaossa seuransa edustusasussa tai kansainvalisissa kilpailuissa valtionsa
edustusasussa. Palkinnot jaetaan huonoimmasta sijoituksesta parempaan. Palkintokoroke sijoitetaan siten, etta
palkintokorokkeelta yleis66n katsottaessa 2. sija on oikealla. Tatd samaa jarjestysta noudatetaan myods
palkittujen valokuvauksessa.

Kansainvalisissa kilpailujen palkintojenajaossa soiteaan palkintoseremonian paatteeksi voittaneen valtion
kansallishymni, jota ennen on pyydettava yleisba nousemaan seisomaan.

Valineet:

palkintokoroke

palkintopOyta

lina

palkinnot

lipputeline palkintokorokkeen takana
mahdollisesti kukat

mahdolliset sponsoreiden tai liiton roll-upit.
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12. Viestinta, kilpailun tiedotus ja valokuvaus, kilpailupaikan opasteet, julisteet, nimilaput

Suomessa jarjestettavissa kisoista tiedottaminen kuuluu jarjestavalle seuralle. Seura voi pyytaa tiedottamisessa
liiton apua. Talldin otetaan yhteytta liiton toiminnanjohtajaan jo ennen kilpailua.

Kilpailun viestinnasta vastaava henkilo ja ryhma:

tekee ennakkotiedotuksen lehdistélle, myds tapahtumailmoitukset meno/tanaan urheilua -palstoille
tarkistaa etta liiton kilpailusivustolla on kaikki tarvittavat materiaalit ja/tai linkki kilpailun netti- ja
tulospalvelusivustoon, tarkan linkin saa kopioitua kilpailun osoiteriviltd FencingTime live

e valmistelee kilpailun tuloksista lehdistétiedotteen ja lahettaa tulostiedotuksen heti kisan paatyttya
media@fencing-pentathlon.fi osoitteeseen. Kilpailutulokset ohjautuvat tastd mediaosoitteesta STT:lle,
OKM:lle seké kaikkien paalehtien urheilutoimituksiin

e julkaisee kilpailusta valokuvakoosteen esim. seuran facebook-sivuilla, josta liiton toimisto voi jakaa niita
eteenpain.

Viestinnan tehtavana on hankkia kaikki kilpailussa tarvittavat tulosteet:

e Kkilpailun julisteet ja flaijerit
e opasteet kilpailupaikalle

pukeutumistilat naiset/miehet

asetarkastus

antidoping testaus

WC-tilat

kahvio

ilmoittautuminen/info

tuomareille varattu alue

VIP-katsomo

aluenumerointi

rajoituskyltit esim. ei laukkuja kilpailualueelle
e kilpailun toimitsijoiden, tuomareiden ja tarkkailijan nimi-/lupalaput.

Kilpailupaivaan on myos hyva nimeta valokuvaaja, joka ottaa valokuvia kilpailutapahtuman eri vaiheista. Hyva
tapa on liittda kuvat kilpailun sivustolle. Palkituista on otettava valokuvat ja toimitettava ne liitolle tulosten
mukana. Tarjottaessa kuvia tiedotusvalineille on otettava huomioon kuvien resoluutio. Riittavé, julkaisukelpoinen
resoluutio on 300 ppi. Kuvat voi [ahettdd sahkopostin liitetiedostona tai tallettaa ne nettiin ja ilmoittaa
sahkopostilla linkki, josta kuvat [oytyvat.

Resurssien puitteissa suositellaan myds kilpailun videokuvauksen jarjestamista. Helpoiten Live Video Streaming
onnistuu esimerkiksi Facebookin tydkaluin. Etenkin kansainvalisissa kisoissa on suositeltavaa varata finaali-
vaiheessa vahintaan kaksi henkiloa toteuttamaan livestreaming-kuvausta, koska ratkaisuotteluita kaydaan
samaan aikaan useammalla alueella.

Jarjestavan seuran tulee lahettaa kilpailujen tulokset mahdollisimman pian kisan paatyttya sahkdpostilla liiton
mediaosoitteeseen media@fencing-pentathlon.fi. Liitetiedostoja ei kannata kayttaa vaan tulokset kirjoitetaan
suoraan sahkoposti- viestiin muodossa 1. Etunimi Sukunimi Seura 2. Etunimi Sukunimi Seura jne. Seurojen
nimet voi kirjoittaa kokonaan tai laittaa mukaan seuraluettelon lyhenteineen. Tabulaattoria ja versaaleja ei

28


https://www.fencingtimelive.com/?lang=fi

kannata kayttaa, silla niiden korjaus vaatii toimituksissa manuaalista editointia ja tallaiset tulokset jaavat usein
julkaisematta. FencingTime:sta kopioituja tuloksia kannattaa siis hieman editoida, jotta ne paatyvat varmemmin
lehtien sivuille.

13. Ensiapu

Kansallisessa kilpailussa on ensiapuvalineet pidettava kilpailupaikalla saatavilla. Suositeltavaa on, etta
laakintahuollosta on nimetty henkild, jolla on voimassa oleva vahintaan hataensiapukortti. Kansainvélisessa
FIE:n ja EFC:n alaisessa kilpailussa on paikalla oltava laakari. Lisaksi ohjeistuksessa edellytetaan, etta
sairaankuljetus on kyettava jarjestamaan siten, etta sairasauto on oltava saatavissa 10 minuuttiin. Tarkemmat
ohjeet FIE:n kisaan liittyen [dytyvat osoitteesta:

http://static.fie.org/uploads/7/36546-FIE %20Medical%20Handbook%20September%202014%20ang.pdf

Liiton laatima ensiapuohje |0ytyy osoitteesta: http://www.fencing-pentathlon.fi/miekkailu/koulutus/ensiapuopas/

Varusteet:

ensiapupisteen merkintaan tarvittava juliste tms.
haavanpuhdistusaineet

laastarit

siteet

limasiteet

kylmapussit ja -suihke

lastoitustarvikkeita

sakset

defibrillaattori (kansainvéliset kilpailuissa pakollinen, kansallisissa kilpailuissa suositeltava)
ensiapuhenkilostolle EA-merkityt liivit tai paidat
lista kielletysta ja sallituista laakeaineista.

14. Musiikin soitto kilpailupaikalla - kansallishymnit, tauko- ja toivemusiikki

Kilpailupaikalla voidaan soittaa musiikkia kilpailutaukojen aikana. Musiikin voimakkuus on oltava maltillinen,
mieluummin hiljaa kuin kovaa, eika saa héirita valmistautuvia urheilijoita tai toimitsijoita.

Olympiakomitea, Teosto ja Gramex ovat sopineet keskitetysti musiikin esittamiseen liittyvista tekijanoikeus-
korvauksista vuosille 2019 ja 2020. Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliitto on mukana ylla mainituissa sopimuksissa.
Sopimukset koskevat kaikkia liiton paikallisia jasenyhteis6ja; piiri- ja aluejarjestdja, jasenyhdistyksia, seuroja
seka joukkueita. Kun musiikin kayttd on sopimuksen mukaista, ei seurojen tarvitse hakea erillisia lupia tai
maksaa erillisia korvauksia. Musiikin soitosta ei aiheudu seuroille Teosto-maksuja, koska liitto maksaa ne
vuosittain.

Kansainvalisissa kilpailuissa on palkintojenjaon yhteydessa soitettava voittaneen maan kansallishymni. Yleiso
on pyydettava nousemaan seisomaan kansallishymnin soiton yhteydessa. Mikali mahdollista my6s muu toiminta
tulee keskeyttaa kansallishymnin soiton ajaksi.

Masters- ja Suomen Cup -finaalien yhteydesséa soitetaan finalistien toivemusiikkia heidan esittelyynsa ja sarjan
alkuun liittyen.
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15. Lentokenttakuljetukset (FIE ja EFC -kilpailut) ja kuljetukset virallisilta hotelleilta
kilpailupaikalle

FIE:n alaisissa kilpailuissa on pakollista ja EFC:n alaisissa kilpailuissa on suositeltavaa, etta jarjestéja organisoi
lentokenttakuljetukset ja kuljetukset virallisilta kisahotelleilta kilpailupaikalla. Lentokenttakuljetuksista voidaan
osallistujilta peria kaypa korvaus. Kuljetuksista on mainittava kilpailukutsussa.

Kuljetuksia varten tarvitaan kuljettajia ja kuljetussuunnittelija, joka laatii aikataulut ja kuljetuserat seké vastaa
kuljetuspyyntoinin. Lisaksi yksittaisia kuljetuksia varten on hankittava tarpeellinen maara autokalustoa
esimerkiksi vuokraamalla tai tilaamalla busseja. Tilausbusseja voi katevasti tilata nettisivustolta:
https://tilausajot.net/. Mikali on tarve erilliskuljetuksiin, niihin voi kayttaa tarvittaessa myos henkildautoja.
Yksityisten autoja kaytettdessa on ennakolta sovittava tapa korvata autojen kayttd esimerkiksi verohallinnon
kilometrikorvauksin.

Lentokentalle tarvitaan pahimpina tulijoiden ruuhka-aikoina vastaanottajat, jotka kokoavat kilpailijat tuloporteilta
ajoneuvoille.

16. Turvallisuus

Ennen kilpailutapahtumaa on mietittava turvallisuuteen liittyvat seikat. Talldin on arvioitava mahdolliset uhat ja
riskit, joihin joudutaan varautumaan kilpailun aikana. Isompiin kilpailuihin kannattaa laatia turvallisuus- ja
pelastusuunnitelma liite 8 seka nimettava turvallisuusvastaava. Turvallisuusvastaava kay turvallisuus- ja
pelastusuunnitelmaan merkittyjen vastuutahojen kanssa lapi tehdyn suunnitelman seka varmistaa, etta
pelastussuunnitelman kéytannon toimenpiteet on ymmarretty. Turvallisuusvastaava on paikalla koko kilpailun
ajan.

Miekkailukilpailusta ei ole valttamatonta ilmoittaa poliisille. lImoitus edellytetaan vain, mikali kilpailutapahtuman
jarjestaminen edellyttaa toimenpiteita jarjestyksen ja turvallisuuden yllapitamiseksi, sivullisille tai ymparistolle
aiheutuvan haitan estdmiseksi ja/tai erityisia likennejarjestelyja. llmoitus on tehtéva aina, mikali jarjestaja katsoo
tapahtuman edellyttavan jarjestyksenvalvojan tai yleisella tiealueella toimivan liikenteenohjaajan lasnéoloa.
Yleisotilaisuudesta on ilmoitettava kirjallisesti jarjestamispaikan poliisilaitokselle vahintaan viisi vuorokautta
ennen tapahtumaa.

limoitus poliisille tulisi tehda ainakin seuraavista tapahtumista:

suuret tapahtumat, useita satoja osallistujia

yleisten paikkojen ulkotapahtumat (varsinkin liikennevaylat)
erityisryhmille suunnatut tilaisuudet

myohaisiltaan klo 22.00 jalkeen tai yohon kestavéat tapahtumat.

17. Anti-doping testaus

Suomen urheilun eettinen keskus SUEK vastaa kansallisesta dopingvalvonnasta Suomessa ja voi suorittaa
anti-dopingtestin missa tahansa kansallisessa kilpailussa. Useimmiten anti-doping testaus jarjestetaan
SM-kilpailuissa ja FIE:n alaisissa kilpailuissa. Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliiton toimisto tiedottaa SUEK:a
kilpailuista ja tilaa FIE:n vaatimat testit kansainvalisiin kilpailuihin. Testausta varten kilpailupaikalle on varattava
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erillinen ja lukittavissa oleva pukuhuone tms. tila, jossa on WC. Huone merkitaan testauskayttoon. Lisaksi on
varattava molempia sukupuolia varten 1-2 saattajaa. Saattajat saavat ohjeistuksen testausta tekevalta
henkildstolta. Anti-dopingtestaus tehdaan aina joko SUEK:n tai liiton kustantamana.

18. Tuomareiden ja talkoovaen ruoka- ja kahvitarjoilu ja kilpailupaikan kahvio

Tuomareille, toimitsijoille ja kilpailujen muulle talkoovéaelle tarjotaan paivéan kestavassa kilpailutapahtumassa
vahintaan keittolounas, virvokkeita ja aamupaiva- seka iltapaiva kahvit ja valipalaa. Kilpailun jatkuessa iltaan on
tuomareille jarjestettava mahdollisuus myos illalla valipalaan. Kulut ovat osa kilpailubudjettia. Tama palvelu
kannattaa toteuttaa yhteistoiminnassa kisakahvion kanssa riippuen luonnollisesti paikallisista olosuhteista.

Varusteet:

e ruoka- ja kahviliput tuomareille, toimitsijoille ja muulle talkoovaelle tai vaihtoehtoisesti kaikille
annetaan lupalappu, joka sisaltaa oikeuden paasta tuomareiden ruokailuun
keittolevy ja/tai mikroaaltouuni
kahvi-/vesitermokset
muut tarjoiluun tarvittavat valineet kuten tarjoiluastiat, -valineet, sailytysastiat yms.

Kisakahvio on palvelu, joka tarjotaan kilpailijoille ja katsojille. Seura voi toteuttaa sen harkitsemassaan
laajuudessa. Kisakahvion budjetti voidaan/kannatta pitaa erillisena kisabudijetista ja kayttaa seuran varain-
hankintana. Talléin seuran jasenia voidaan kannustaa tuomaan myytavaa kisakahvioon ja siten tukemaan
esimerkiksi seuran juniority6ta. Mikali kilpailupaikalla on jo olemassa kaupallinen toimija, oman kisakahvion
perustamiseen on pyydettava lupa kaupalliselta toimijalta. Menekin arvioimiseksi kannattaa kysya aikaisemmilta
vastaavan kilpailun jarjestajilta arviota eri tuotteiden menekista. Kisakahvion pitaminen on puuduttavaa, jos sita
hoitamaan ei saada riittdvaa maaraa henkildita. Talkoovaen rekrytointiin kannattaa kiinnittaa huomiota ja jakaa
tydvuorot lyhyisiin patkiin.

19. Varustemyynti

Kilpailun joustavaa lapivientia edistaa, jos kilpailun yhteyteen voidaan jarjestaa varustemyynti. Varustemyynnista
on hyva kertoa kilpailukutsussa. Samassa yhteydessa kannattaa kysya pienimuotoisen asehuollon
toteuttamisesta varustemyynnin yhteydessa. Neuvoteltaessa varustemyyjan kanssa on hyva kertoa kilpailun
sarjat, osallistujamaaraarvio ja varustemaaraykset, niin myyja pystyy varautumaan sopivilla tuotteilla.

20. Muut toiminnallisuudet

Kilpailupaikalla voidaan myyda kilpailun t-paitoja, pipoja tai esim. arpoja (varmistettava lupa arpojen myyntiin)
kilpailun kulujen kattamiseksi. Hyvaksi koettu tapa on lahjoittaa aktiivisimmille talkoolaisille kisan t-paita. T-paidat
on tyypillisesti tilattava viimeistaan kolme viikkoa ennen kilpailun ajankohtaa. Muita sovittavia toiminnallisuuksia
voi olla esimerkiksi:

autovuokraukset, kuka hankkii kuljetuskaluston
yhteydenpito sidosryhmiin (kaupunki, sponsorit)
hankintojen toteuttajat

yhteydenpito tuen saamiseksi muihin seuroihin.
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LIITE 3 - KILPAILUN AIKATAULUN LAATIMINEN

Kalvalla ja floretilla on varattava 2 tuntia seitseman miekkailijan alkuerien lapivientiin. Saildmiekkailussa
seitseman miekkailijan alkuera vie tyypillisesti alle tunnin.

Uloslydntivaiheessa henkilokohtaisissa kilpailuissa perakkaiset saman vaiheen ottelut cup:n sisalla voidaan
ajoittaa 15 minuutin valein. Eri uloslyontitaulukoiden valiin tulee varata pienemmissa kilpailuissa vahintaan 15
minuuttia taukoa - isommissa kilpailuissa 30 minuuttia.

Joukkuekilpailuissa kalpa- ja florettiottelu vie tyypillisesti 45 minuuttia, minka jalkeen pitaa varata kisatoimistolle
aikaa seuraavan kierroksen muodostamiselle 15-30 minuuttia (ottelujarjestys, tulostus yms.). Kansainvalisissa
kilpailuissa aikaa tulee varata vahintaan 85 minuuttia/kierros.

Alueet kannattaa suunnitella tarkasti ennakkoon, mikali samassa tilassa kilpaillaan useammassa sarjassa
rinnakkain ja perakkéain. Mikali kilpailutapahtuma koostuu useammista sarjoista, kannattaa myds naiden
iimoittatumiset ja alkuerien muodostus sovitella niin, etta ne eivat osu samaan aikaan toisen sarjan alkuerien
paattymisen kanssa. Lisaksi on otettava huomioon etenkin nuorten sarjoissa, etta miekkailija voi jatkaa ylempiin
sarjoihin ja talloin hanelle on varattava riittava palautumisaika ennen seuraavaa sarjaa.

Mikali ennen semifinaaleita jarjestetdan call roomissa asetarkastus, siihen on varattava tarvittava aika 15-20
minuuttia.

Kalvan SM-kisat SATURDAY

Pistes preliminary
5 6 7 8 9 10

13.30 5 poules16cup.

Linkeista avautuu esimerkkeja kilpailujen aikataulun laatimisesta:

- SM-kilpailu aikuiset
- Masters osakilpailu
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LIITE 4 - KILPAILUN BUDJETIN LASKEMINEN

Menot € | Tulot €
Salivuokra 2000,00 | Kilpailijoiden osallistumismaksut 2800,00
Kilpailumaksut lajiliitolle 640,00 | Kaupungin projektituki 2000,00
Kilpailukaluston kulietukset 400,00 | Laijiliiton tuki kilpailukaluston kuljetuksiin 400,00
Tuomari-, toimitsija- ja talkoolaiskulut 700,00
Materiaalit ja tarvikkeet 760,00
Palkinnot 500,00
Tiedotus ja painatukset 200,00

5200,00 5200,00

Budijetti. Esimerkissa kilpailun osallistujatavoite on 80 miekkailijaa. Osallistumismaksulaskelmassa kilpailu-
maksu on 35 €/kilpailija, josta maksetaan liitolle 8 €/kilpailija (SM5L Suomen Cup -kilpailumaksut 2020:
35 €, josta seuralle 27 € ja liitolle 3 € + finaalimaksu 5 €).

Kilpailun tuloja:

kilpailijoiden osallistumismaksut
kaupungin tuki tilavuokraan
lajiliiton tuki kilpailukaluston kuljetuksiin.

Kilpailun menoja:

salivuokra

vahtimestareiden lisapalkkiot jos kilpailuissa poiketaan salin normaaleista aukioloajoista

kuljetukset ja matkakorvaukset (autovuokrat, tavaroiden noudot ja viennit, hankintamatkat, henkildston
kuljetukset), FIE:n alaisissa kilpailuissa on lisiksi jarjestettava tuomareiden kuljetukset lentokentalté ja
virallisista kisahotelleista kilpailupaikalle

tuomarit (kansainvalisissa kilpailuissa ja SM-kilpailuissa liiton kustannettavia)

ensiavun jarjestaminen (I&ékari, sairaanhoitaja, EA-tarvikkeet)

toimitsijoiden, talkoolaisten ja tuomareiden ruokailut ja kahvit

tiedotusmateriaalit (esitteet, julisteet, kilpailupaikan opasteet yms.)

liiton kilpailumaksut

palkinnot (mitalit/pokaalit, oheispalkinnot)

kansallislippujen hankinta

nettisivuston yllapito

toimistotarvikkeet (paperit, teipit, musteet, muut tulosteet yms.)

muut kulutusmateriaalit (paristot, mattoteipit yms.)

kilpailukohtaiset hankinnat (varaosat tms)

materiaalilainat.
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LIITE 5 - KILPAILUN TOTEUTTAMINEN USEAN SEURAN KANSSA YHDESSA

Suurten kansainvalisten ja myds isoimpien kansallisten kilpailujen jarjestdminen kannattaa toteuttaa usean
seuran yhteishankkeena. Tall6in on sovittava pelisdanndista hyvissa ajoin ennen kilpailukutsun lahettamista.
Kilpailun jarjestamisessa on oltava yksi paataho, vastuuseura, joka vastaa kokonaisuudesta. Taman jalkeen
jarjestelyjen eri osa-alueita voidaan jakaa seurojen kesken. Kustannusten ja vastuunjako pienemmissa
kilpailuissa voi olla kiintea. Isommissa kilpailuissa voidaan ennakkoon sopia esimerkiksi toteuma-arvioon
perustuvasta talkootuntien mukaisesta jaosta.

Esimerkki SM-kilpailujen ja Masters seka Suomen Cup finaalien toteuttamisesta kahden seuran kesken:

Tehtava Seura 1 Seura 2 Osuus % | Huomautus
(suluissa ohjeen kohta)

Anomus liitolle kilpailun jarjestdmisesta Vastaa 2 Alustava neuvottelu seurojen
kesken ennen anomusta

Tilavaraukset Vastaa 3

Kilpailukutsu Vastaa Osallistuu 3

Alueiden rakentaminen (siséltden Vastaa Osallistuu 10 Anomus liitolle tarvikkeista

tavarakuljetukset) ml. yll&pito kilpailun aikana (1,2,3)

Sekalaiset tarvikkeet, varustelainat yms. Vastaa Osallistuu Sovittava erikseen

rekvisiitta )

[Imoittautumisten vastaanotto Vastaa 4 Ennen kilpailua ja kilpailupaikalla
(6)

Kilpailukanslia Vastaa 15 (4,12, 15, 21)

Tulospalvelu sis. naytt6tekniikan Vastaa 12 MI. tulokset nettiin (5)

Kilpailun johto (sis valmistelut) Vastaa 20 (11,12,13, 15)

Kisakahvio Vastaa 7 (18)

Tuomareiden ja talkoovéen ruoka- ja Vastaa 4 (19)

kahvitarjoilu

Palkinnot (saantojen mukaan) Vastaa 6 (8, 11)
Tiedottaminen Vastaa Osallistuu 4 (14)
Ensiapu Vastaa 5 (16)
Masters- ja Suomi Cup finaaliin liittyvat Vastaa 5 (7,10,17)

toiminnallisuudet (toivemusiikki yms.)
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LIITE 6 - LITON JA SEURAN SOPIMUS KANSAINVALISEN KILPAILUN
JARJESTAMISESTA

Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliitto seka seura xxxx jarjestavat yhdessa FIE:n/EFC:n alaisen kansainvalisen
kilpailun xx. kuuta. 20xx. Kilpailun vastuullinen jarjestaja on seura xxxx.

Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliitto

e myontaa kilpailun jarjestamisoikeudet

e tekee sopimuksen kansainvalisen kilpailun paavastuullisen seuran kanssa

e vastaa yhteydenpidosta FIE:n ja EFC:n seka NFU:n vastaaviin tahoihin

e vastaa FIE ja EFC -kilpailujen tarkkailijan matkustuskustannuksista ja yhteydenpidosta
e vastaa kansainvaliselle liitolle maksettavasta osallistumismaksusta

e jarjestad/sopii tuomarit Suomessa jarjestettaviin kansainvalisiin kilpailuihin ja vahvistaa
tuomarivalinnat

laatii erityistukihakemukset esim. OKM:lle

vastaa liiton tuomarivalvojan kustannuksista

pitaa ylla ja lainaa liiton kaluston

hoitaa ADT:n jarjestelyt

tekee viisumeihin liittyvat kutsut ja asiakirjat.

Jarjestavan seuran hallitus/johtokunta

tekee paatokset kilpailujen hakemisesta

sopii ja nimeaa kilpailun johtajan ja jarjestelytoimikunnan
vastaa henkiloston rekrytoinnista kilpailuorganisaatioon
julkaisee kilpailukutsun (kansainvalinen kilpailu 3 kk ennen).
vastaa kilpailubudjetista.

Tekee tarvittavat sopimukset/anomukset

vapaamuoisen anomuksen kilpailunjarjestamisoikeudesta Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliitolle
tilavaraukset ja tilavuokrasopimukset

Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliiton kanssa jarjestamissopimuksen

kaupungin/kunnan kanssa tuki tms. sopimukset

majoitusjarjestelyt

hankkii tarvittavat luvat

hyvaksyy kaytettavat resurssit (budjetti, hankintaoikeudet tms - kts kustannusten jako alla).
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Kustannusten jako:

Suomen Miekkailu- ja 5-otteluliitto vastaa niista kustannuksista, joiden jarjestamisesta se on vastuussa.
Jarjestava seura vastaa niista kustannuksista, joiden jarjestamisesta se on vastuussa.

Kansainvalisen kilpailun tuloiksi lasketaan:

euromaaraiset osallistumismaksut 2

tilavuokraan saadut tuet ?

jarjestamiseen erikseen anotut ja saadut tuet (esim OKM) "
jarjestamiseen anotut ja saadut tuet esimerkiksi kaupungilta ?
tuomareista saadut tulot (sanktiot tai korvaukset) "
myyntitulot erillisista artikkeleista esimerkiksi t-paidoista ?

" = liiton tulo
2 = seuran tulo

Kilpailun menoiksi lasketaan:

kansainvéliselle liitolle maksettava osallistumismaksu "

kansainvalisen liiton tarkkailijan matkakustannukset "

tuomareiden matkakulut "

liiton tuomarivalvojan matkakulut "

antidoping testauksesta aiheutuvat kulut "

kansallislippujen vuokrat ?

tilavuokrat ?

kansainvaliseen kilpailuun liittyvat palkintokulut 2

toimitsija- ja tuomariruokailuihin kaytetyt kulut ?

ensiapu mukaanlukien henkiloston matkakorvaukset ja materiaalit 2

autovuokrat ja tarvikkeiden kuljetukset, kilpailijoiden ja valmentajien yms. kuljetukset ellei niita perita
osallistujilta ?

edella mainittuihin kuljetuksiin liittyvat polttoainekulut 2

valinevuokrat 2

talkoovaen kulut esimerkiksi joidenkin henkildiden kuten DT:n jasenten matkakustannukset,
hankintakulut vast. 2

e kilpailuun liittyvat valittdmat pienhankinnat (teipit, toimistotarvikkeet, esitteet, julisteet,

muut painotuotteet, varaosat, pientarvikkeet, pienet tietotekniikkahankinnat yms.) ?
pienhankinnoissa yksittainen ostos ei saa ylittaa 300 euroa.

") = liiton vastuulla oleva maksuosuus
2 = seuran vastuulla oleva maksuosuus.

Talkootydlla saatavat tuotot, kuten esimerkiksi lentokenttakuljetukset, kisakahvion pitaminen, seuran
neuvottelemat palkintolahjoitukset ja kotimajoitus tms. ovat seuran tuottoa, jota ei lasketa tdman sopimuksen
mukaiseksi kilpailun tuotoksi.
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Mikali kilpailuun liittyen joudutaan hankkimaan valineist6a (matot, aparaatit tms.), jonka arvo ylittaa ylla
pienhankinnoista saadetyn rajan on siita neuvoteltava erikseen liiton toimiston kanssa.

Vaihtoehto 1: Kilpailutapahtuman, jossa kilpaillaan vain kansainvalisen kilpailuun liittyvissa sarjoissa, tulos
lasketaan jarjestavan seuran osalta seuraavasti:

lasketaan yhteen jarjestavan seuran kansainvalisesta kilpailusta saadut tulot
vahennetaan seuran vastuulla olevat kansainvalisesta kilpailusta aiheutuneet menot
mikali tulos on tappiollinen seura tekee liitolle anomuksen tappion korvaamisesta, lahtokohtaisesti liitto
korvaa seuralle perustellusta syysta aiheutuneet tappiot (liiton hallituksen erillisella paatokselld)

e mikali kansainvalisen kilpailun taloudellinen tulos on voitollinen seura ja liitto jakavat voiton suhteessa
seura 80 % ja liitto 20 %.

Vaihtoehto 2: Kilpailutapahtuman, johon liittyy myds muita kuin kansainvéliseen kilpailuun liittyvat sarjat
(esimerkiksi CC+Masters), jarjestavan seuran tulos lasketaan seuraavasti:

lasketaan yhteen jarjestavan seuran kansainvalisesta kilpailusta saadut tulot
vahennetaan seuran vastuulla olevat kansainvalisesta kilpailusta aiheutuneet menot
mikali kansainvalisen kisan tulos on tappiollinen, kompensoidaan tappio muilla jarjestettavilla sarjoilla,
della mainitussa tapauksessa seuralla on maksuvelvollisuus liitolle liton maaraamien kansallisten
kilpailumaksujen osalta, mikali kilpailumaksut aiheuttaisivat kilpailutapahtuman menemisen tappiolle
vahennetaan liitolle maksettavista maksuista tarvittava osuus

e mikali tulos on edelleen tappiollinen, liitto lahtokohtaisesti korvaa seuralle perustellusta syysta
aiheutuneet tappiot (liton hallituksen erillisella paatoksella)

e mikali kansainvalisen kilpailun taloudellinen tulos on voitollinen seura ja liitto jakavat voiton suhteessa
seura 80 % ja liitto 20 %.

FIE, EFC ja NFU kilpailujen tulot tulee nékya liiton tilinpidossa bruttomaaraisina.

Kilpailun osallistumismaksut maksetaan liiton tilille kahden viikon kuluessa. Seura laskuttaa liittoa toteutuneiden
kustannusten mukaisesti. Liitto maksaa seuralla laskutuksen mukaisesti kahden viikon kuluessa laskun
paivamaarasta. Kilpailun talouslaskelma on késiteltava kolmen kuukauden kuluessa kilpailun paattymisesta liiton
ja seuran jasenten valisessa neuvottelussa, minka jalkeen asia esitellaan liiton hallitukselle. Lopputilityksen
yhteydessa liitto maksaa seuralle kuuluvan osuuden kilpailun jarjestamiskuluina laskua vastaan.

Allekirjoitukset

Liiton edustajat (toiminnanjohtaja, puheenjohtaja/varapuheenjohtaja)

Seuran nimenkirjoittajat (sdantojen mukaan)
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LIITE 7 - KILPAILUTAPAHTUMAN TURVALLISUUS- JA PELASTUSSUUNNITELMA

Pelastuslain (379/2011) 16 §:n mukaan yleisdtilaisuuksiin ja muihin tapahtumiin, joihin osallistuvien ihmisten

suuren maaran tai muun erityisen syyn vuoksi sisaltyy merkittavéa henkild- tai paloturvallisuusriski, on tilaisuuden
jarjestajan laadittava pelastussuunnitelma. Yleisotilaisuuden pelastussuunnitelmassa on selvitettava ja arvioitava
tilaisuuden vaarat ja riskit. Pelastussuunnitelma voidaan sisallyttaa osaksi tapahtuman turvallisuussuunnitelmaa.

Turvallisuus- ja pelastussuunnitelmasta tulee kayda ilmi:

1. tapahtuman kuvaus: luonne, jarjestajat, kohderyhma, ajat, osallistujien mééara

2. turvallisuudesta vastaavat henkilot ja varahenkilot yhteystietoineen

3. riskien arviointi

4. onnettomuuksia ennaltaehkaisevat toimet, joissa huomioitava mm. seuraavat tekijat:
- poistumistiet (esteettdmyys, riittavyys, havaittavuus)

- alkusammutuskalusto (soveltuvuus, maara, sijoittelu, havaittavuus)

- Pelastuslaitoksen toimintaedellytykset (riittavat pelastustie, opastus)

- rakenteet, sisusteet ja somisteet (sijoittelu, kestavyys, palamattomuus tai palosuojakasitelty materiaali)
- vaaralliset aineet (nestekaasu, polttoaineet, avotuli, pyrotekniikka)

5. toimintaohjeet onnettomuus- ja vaaratilanteissa

6. vakuutukset

7. jarjestyksenvalvontasuunnitelma, jossa on huomioitava mm. seuraavat tekijat:

- jarjestyksenvalvonnasta vastaava

- jarjestyksenvalvojien lukumaara, sijoittaminen seka tehtavat

- viestijarjestelma

8. liikennesuunnitelma, jossa huomioitava mm. seuraavat tekijat:

- likennejarjestelyt

- tarve katujen sulkemiseen liikenteeltd ja tata varten tarvittava tienomistajan lupa

- likenteenohjaus seka liikenteen ohjaajat ja heidan tehtavansa

- pysakaintijarjestelyt.

Turvallisuus- ja pelastussuunnitelman pohjia I0ytyy alueellisilta pelastuslaitoksilta. Malli turvallisuus- ja
pelastussuunnitelmasta:

https://docs.qoogle.com/document/d/1xtBiFzqMRTzfrMQTwmZ8zR0-4au9 DejSqWaUb27uVQ/edit?usp=sharing
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https://docs.google.com/document/d/1xtBiFzqMRTzfrMQTwmZ8zR0-4au9_DejSgWqUb27uVQ/edit?usp=sharing




